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Die evd ist der filhrende Energieversorger in Dormagen, zwischen Dom und Konigsallee gelegen. Als leistungsstarkes
Querverbundunternehmen versorgen wir mehr als 64.000 Menschen mit Strom, Erdgas, Warme, Trinkwasser und
energienahen Services. Wir bieten als wichtiger Arbeitgeber fiir die Region unseren rund 100 Mitarbeitern moderne
Arbeitsplatze - flir eine sichere Versorgung und die Zufriedenheit unserer Kunden.

Die evd steht in den Startldchern Richtung Zukunft und sucht Menschen die diesen Weg mitgestalten wollen.
Sind Sie dabei? Wir suchen als Elternzeitvertretung befristet bis zum 31.07.2025 (ggf. ist eine Verlangerung
moglich) eine*n

Personalsachbearbeiter*in (m/w/d) in Voll- oder Teilzeit

Welches Aufgabenspektrum erwartet Sie bei uns:

Abwicklung samtlicher Personalangelegenheiten

Die Vor- und Nachbereitung entgeltrelevanter Vorgange fiir unseren externen Abrechnungsdienstleister
Betreuung und Uberwachung des digitalen Zeitwirtschaftssystems

Bewerbermanagement

w
w
w
w
W Korrespondenz mit Behdrden und Sozialversicherungstragern
W Vorbereitung von Zeugnissen und Bescheinigungen

w Erstellen und Auswerten von Statistiken

w Unterstltzung bei verschiedenen Personalprojekten und bei der Weiterentwicklung und Optimierung

unserer HR- Prozesse

Das bringen Sie mit:

w Abgeschlossene kaufméannische Berufsausbildung

W Eine Weiterqualifizierung und Berufserfahrung im Bereich Personalwesen ware von Vorteil

w Gute Kenntnisse im Arbeits-, Betriebsverfassungs- und Sozialversicherungsrecht sind von Vorteil
w Sicherer Umgang in der Anwendung der gangigen MS-Office-Produkte

W Selbststandige, sorgfiltige, gewissenhafte und strukturierte Arbeitsweise

® Hohes Mal$ an Diskretion, Zuverlassigkeit und Serviceorientierung

Das bieten wir:

Eine vielseitige, interessante und verantwortungsvolle Tatigkeit

Familienfreundliche, flexible Arbeitszeiten und somit eine gute ,, work-life-balance”
Mobiles Arbeiten
Individuelle Fort- und Weiterbildungsmoglichkeiten
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W Betriebliche Altersvorsorge
W Kostenlose Parkplatze vor Ort

Sie werden Teil eines motivierten, sympathischen Teams, das hohe Wertschatzung und Partnerschaftlichkeit als festen
Bestandteil seiner Philosophie jeden Tag lebt.

Darliber hinaus bieten wir eine faire Vergltung nach TV-V, inkl. 13. Monatsgehalt und leistungsorientiertem
Pramiensystem sowie weitere Features, die den Arbeitsalltag interessant machen!

Haben wir Sie neugierig gemacht? Dann lernen wir uns doch einfach mal kennen! Senden Sie dazu bitte lhre
Bewerbungsunterlagen als ein pdf-Dokument an personalabteilung@evd-dormagen.de.
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